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1、 问题

中央部门管理企业财务月报如何建立数据库？

2、 解决方法

分两种情况
· 首次使用，如何建立数据库？
· 已经录入过1月的数据，怎么录入2月数据？
首次使用，建立数据库
第1步：
首先选择第一次要录入数据的月份，（默认为1月份，如是1月可忽略这步）单击系统设置下的“切换月份”。如下图：
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弹出“选择任务的工作时期”窗口，选中所需的月份，然后单击“选择”。如下图：
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第2步：
单击软件主界面“数据收集”选择“建立数据库”如下图：
[image: image3.png]® AIRESBERFSE CH{Es: 2003 RAMITERNA RV 1 201... [(C]EX]
R R BREED SFRHTQ FRERE ) RO
q BEFARY

Cheer SoftWarnessio:

~

=
ﬁnw—m—@sn




弹出“建立数据库”窗口，单击“空数据库”后，选择“确定”按钮。如下图：
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弹出“建立数据库”窗口，输入“新数据库名称”然后单击“确定”按钮，数据库建立成功。
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第3步： 
数据库建立完成，单机“数据收集”下的“数据录入修改” 如下图：
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弹出“数据录入修改—选择数据库”窗口，单击数据库名称后，点击“确定”按钮。如下图：
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第4步：
弹出“数据录入修改”窗口，单击“增加”按钮后，录入单位基本信息。
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已经录入过1月的数据，怎么录入2月数据？

第1步：
首先在软件主界面“系统设置”下单击“切换月份”，在弹出的“选择任务工作时期”窗口中选择“2月份”点击选择。（如果是其他月份，请按照实际情况选择）如下图：
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第2步：
单击软件主界面“数据收集”选择“建立数据库”如下图：
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第3步：
      弹出“建立数据库”窗口，选择“依据1月数据库建库”，然后单击“选择数据库”如下图：
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弹出“选择1月数据库”窗口，勾中数据库名称，单击“确定”按钮。如下图：
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弹出“建立数据库”窗口，直接单击“确定”按钮。如下图：
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弹出“建立数据库窗口”提示录入数据库名称。（可以选用原名称，不用修改）然后单机“确定”。数据库建立完成。如下图：
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第4步：
     进入“数据录入修改界面”不再增加单位，直接录入数据。
