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《2011年度北京市部门决算报表软件》
封面代码提取、上年数据提取以及三公经费上年数提取
1、 注意事项
· 正确的报表填写流程应该是：封面代码提取→上年数据提取→依照报表顺序填写报表→提取国库集中支付预算执行情况表（财决附01表）→依照报表顺序填写报表→提取“三公”经费上年数。 
· 北京市部门决算分市级版和区县版。今年区县无法提取“财决06-1表”、“财决06-2表”以及“财决09表”，只能手工录入。
· 请从下面三个选择中，点击您要进行的操作。（按住Ctrl键，用鼠标左键点击）
提取封面代码
提取上年数据
提取“三公”经费上年数
2、 提取封面代码

在软件主界面下点击“录入”，在下拉菜单中选择“封面代码提取”。 [image: image1.png]ft — 201
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点击“浏览文件夹”按钮。[image: image2.png]Fimtes|
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在窗口中找到并选中“2010年度北京市部门决算.TSK”文件夹，点击“确定”。
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点击“提取”按钮。（若弹出提示无法锁定2010年北京市部门决算报表，请先关闭10年软件，再进行封面代码提取的操作。）

[image: image4.png]FiBts FraTerzneormibrsat o) k([

BN [FUSEE

=1 snE=TES)

F B & ®W

FRER

BRER

ic

I

BEAFA

WL

[ovrz

WERFA

cvzE

levrzs

A

TER

fres.

HESE ES)

cran

[erax

mESR

T

ot

S

I

=

B

vz

()

frzzn

BRI (B RE R

v

R

frsmn

BREIR

[orsTc

R AT (R AT 1





在弹出窗口中选择要提取的单位，点击“确定”。

（单位列表中若是没有单位，请您检查关联任务。如有需要，请参考《关联任务设置》 ）
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弹出提示信息：代码提取成功。点击“关闭”按钮。 
（若提示“提取代码失败，唯一主代码重复”。请回到数据录入界面查看是否有组织机构代码与10年任务中重复的单位。）
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弹出提示信息：封面代码提取完毕，现在是否要提取上年数。 
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· 请根据您的情况选择相应的是或否。（按住Ctrl键，用鼠标左键点）
是
否
弹出提示：“提取上年数据将覆盖本年年初数，本年年初数不能恢复，确定提取码？“。点击”是“。
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提示“上年数提取完成，请检查数据正确性！”。 
点击“确定”。 
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由于“提取三公经费上年数”除提取10年任务中的数据外还需要提取之前报表中的数据，建议您将之前报表的数据填写完全后再进行“三公”经费上年数的提取
操作完成。（按住Ctrl键，用鼠标左键点）
3、 提取上年数据

在软件主界面下点击“录入”功能下的“上年数据提取”。 
(提取上年数之前要先设置关联任务，详细操作步骤请参考《关联任务设置》）
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弹出提示：“提取上年数据将覆盖本年年初数，本年年初数不能恢复，确定提取码？“。点击”是“。
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在弹出窗口中点击“选择单位”。
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在列表中选中要提取数据的单位，点击“确定”。
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点击“提取”按钮。
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（若弹出“打开关联任务1错误”，是关联任务没有关联正确，详细操作步骤请参考《关联任务设置》）
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提示“上年数提取完成，请检查数据正确性！” 
点击“确定”。
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操作完成。（按住Ctrl键，用鼠标左键点）
4、 提取三公经费上年数

在软件主界面点击“录入”功能下的“提取三公经费上年数”。 
1. 提取三公经费之前要先设置关联任务，详细操作步骤请参考《关联任务设置》。

2. 由于“提取三公经费上年数”除提取10年任务中的数据外还需要提取之前报表中的数据，建议您将之前报表的数据填写完全后再进行“三公”经费上年数的提取。
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在弹出窗口中点击“选择单位”。
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在单位列表中选中要提取数据的单位，点击“确定”。
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点击“运算”按钮。
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提示：“提取三公经费上年数完成！”。 

点击“确定”。
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操作完成，感谢您使用久其软件！[image: image22.png]



